
  

/ Dashboards 

/ Übersichten 

/ Visualisierungen 
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CUBE ProjectAssistant 
Dashboards – Übersichten - Visualisierungen 

Dashboards: Auf der persönlichen und 

benutzerfokussierten Übersicht sieht der 

Mitarbeiter  

• seine favorisierten Dokumente 

• die anstehenden und 

vergangenen Sitzungen 

• die Pendenzen in seiner 

Verantwortung 

• gespeicherte Filtereinstellungen 

• anstehende Aufgaben im 

Beschaffungswesen und im 

Anforderungsmanagement 

• Schnellzugriffe: mit einem Klick 

bei den gewünschten Daten 

• Pendente und abgeschlossene 

Planlieferungen 

Mit der persönlichen Projektübersicht 

behalten Sie den Überblick und Ihre Daten 

sind mit wenigen Mausklicks erreichbar. 

 

Ein Bild sagt mehr als 1000 Worte…  

Das trifft auch in der Geschäftswelt zu. Deshalb ist 

es essentiell, dass eine Datenbank nicht nur 

Daten entgegennimmt und diese unspektakulär 

wieder präsentiert, sondern grafisch oder 

benutzerfokussiert darstellen kann. Im Überblick 

die verschiedenen Darstellungen in CUBE 

ProjectAssistant: 

 

 

Übersichten: CUBE ProjectAssistant zeigt Ihnen die benötigten und wesentlichen Daten 

zusammengefasst und kompakt auf einer Seite an. Beispielsweise im Controlling-Modul erhalten Sie auf einer 

Seite die Übersicht über ein Beschaffungs- oder Projektbudget: 



 

  

 
CUBE ProjectAssistant Mobile-App: Verwenden Sie unsere gratis App für iOS und Android.  

Folgende Module stehen Ihnen für den mobilen Einsatz zur Verfügung: 

Übersicht | Adressverwaltung | Geschäfte | Sitzungswesen | Dokumentenablage 

 

Grafische Darstellungen - Visualisierungen 

 
Ob es sich um eine Übersicht handelt, welchen Status die erfassten Rechnungen im Controlling haben oder wie viele 

Anforderungen bereits erfasst oder validiert wurden, definieren Sie. 

Nebst den einfachen Datendiagrammen lassen sich komplexe Verlaufsdiagramme erstellen, welche Ihnen in der 

Zeitachse zeigen, wie die Entwicklung zum Beispiel im Anforderungsmanagement ist. 

 

Datenbanken und Zahlen: Die Zahlen und Einträge einer Datenbank lassen sich visualisieren. Machen Sie sich 

diese Möglichkeit zu nutzen und stellen Sie die vorhandenen Daten gut versteh- und nachvollziehbar dar. Eine Grafik 

sagt viel mehr als eine Tabelle gefüllt mit Werten. Beides hat seine Berechtigung, beide Varianten können Sie mittels 

CUBE verwenden. CUBE ProjectAssistant unterstützt Sie dabei, stufen- und adressatengerecht zu kommunizieren. 

 



        

 

CUBE Project Assistant 
Modulübersicht 

 Dokumentenablage mit ReproDruck-

Funktion 

 Sitzungswesen mit Pendenz- und Entscheid-

Verwaltung 

 Adressliste: Verwaltung aller Personen und 

Organisationen 

 Projektjournal mit chronologischer 

Dokumentation 

 Anforderungs- und Mängelmanagement 

 Terminplanung: Projektplan-Import und 

Filterung 

 Qualitätsmanagement: Projekthandbuch 

online erstellen | Dokumentbereitstellung 

 CRM (Customer Relationship 

Management): Event-Management mit 

Einladungsverwaltung 

 Beschaffungswesen und Controlling: 

Beschaffungsunterstützung und 

Kostenübersicht 

CUBE ProjectAssistant bietet Ihnen Mehrwert für 

effiziente Projektadministration | übernimmt repetitive 

Aufgaben, ermöglicht Ordnung im Datenmanagement 

| unterstützt die firmenübergreifende Zusammenarbeit. 

…… 

CUBE ProjectAssistant - Modulübersicht 

1.  

CUBE Tools – unsere Lösung für effiziente Projekte. 

www.cubetools.ch |  cube.support@emchberger.ch  

Kontakt:  CUBE Tools | Emch+Berger AG Bern | Schlössl istrasse 23 | 3001 Bern | +41 58 451 61 11  

 

Besuchen Sie unsere Webseite. 

Bleiben Sie auf dem Laufenden mit unseren 

News-Einträgen und erfahren Sie mehr über 

unsere Kundenprojekte, bei welchen CUBE 

ProjectAssistant erfolgreich eingesetzt wird. 

Effiziente Projektabwicklung mit dem  
 

CUBE ProjectAssistant 
 

wurde von Fachexperten der Emch+Berger AG 

Bern entwickelt und erfüllt die hohen Ansprüche 

von Projektleitern und -mitarbeitenden an die 

Zusammenarbeit, Verfügbarkeit, Nachvoll-

ziehbarkeit und die zielgruppenorientierte 

Aufbereitung der relevanten Daten. 

Dokumentenablage  

Sitzungswesen 

Anforderungsmanagement 

Projektjournal 

Adressliste 

Controlling 

CRM 

Beschaffungswesen 

Einstellungen 



  

/ Dokumentenablage 

   mit Plandruck 

/ Dossier 
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Die Dokumentenablage ermöglicht ein schnelles 

Ablegen und Bereitstellen von Dokumenten. Eine 

firmenübergreifende Zusammenarbeit ist 

problemlos möglich und dennoch bleiben die Daten 

dank Berechtigungen sicher. Versenden Sie die 

gewünschten Dokumente, fassen Sie sie in 

Dossiers zusammen oder betrachten Sie die 

Dokumente in der Vorschau. Wichtige Dokumente 

können Sie favorisieren. Ein cleveres Tag-System 

ermöglicht Ihnen Dokumente beliebig zu 

bezeichnen und auf diese Weise «einzuordnen». 

Eine oder mehrere strukturierte Ansicht/en 

ermöglicht/ermöglichen Ihnen ein rasches 

Einordnen und Auffinden von Dokumenten.  

Die Funktionen im Überblick 

 100% Browser-gestützt 

 Versionierung und Historie 

 Geolokalisierung: verknüpfen von  

Dokumenten mit Google-Maps 

 Ordnerstruktur mittels Tagging 

 Zusammenfassen von  

Dokumenten in Dossiers (Ordnern) 

 Druckaufträge erstellen und Versandfunktion  

mit Link oder Attachement 

 Berechtigungsmechanismus 

 Modulübergreifende Integration  

der Dokumente 

 Filter- und Suchfunktionen, Filter-Templates 

 Volltextsuche in den hochgeladenen Dateien 

 Dokumenten-Checkout für  

geschützte Weiterarbeit 

 Favorisierung in der Übersicht 

 Benachrichtigungen bei Veränderungen 

 ZIP-Download für selektierte Dokumente 

 Workflow-Unterstützung (mittels Statussystem) 

Dokumente und Pläne lassen sich mit wenigen 

Klicks an ein Reprozentrum zum Druck und 

anschliessender Lieferung auf Baustellen 

senden sowie per E-Mail elektronisch verteilen. 

CUBE ProjectAssistant 
Dokumentenablage 

 

CUBE ProjectAssistant bietet Ihnen Mehrwert für 

effiziente Projektadministration | übernimmt repetitive 

Aufgaben, ermöglicht Ordnung im Datenmanagement 

| unterstützt die firmenübergreifende Zusammenarbeit. 

…… CUBE Tools – unsere Lösung für effiziente Projekte. 

www.cubetools.ch |  cube.support@emchberger.ch  

Kontakt:  CUBE Tools | Emch+Berger AG Bern | Schlössl istrasse 23 | 3001 Bern | +41 58 451 61 11  

 



  

/ Sitzungswesen 

/ Pendenzen und Entscheide 
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Das Sitzungswesen ist zentraler Bestandteil des 

CUBE ProjectAssistants und unterstützt Sie bei 

repetitiven administrativen Arbeiten in Ihrem Projekt. 

Es hilft Ihnen in der Vielfalt von Sitzungen eine 

Struktur zu schaffen und die Übersicht zu bewahren. 

Die verschiedenen Sitzungen werden gegliedert und 

nutzen einheitliche Abläufe von der Einladung, über 

Traktandenerstellung, zur Protokollierung und dem 

Abschluss eines Sitzungganges. Erstellte Pendenzen 

und Entscheide werden sauber gegliedert und in 

Verknüpfung mit Sitzung und Projekt abgelegt. 

Die Funktionen im Überblick 

 Hoher Automatisierungsgrad von 

repetitiven Aufgaben 

 Unbegrenzte Sitzungstypen  

 Projektverknüpfungen  

 Einladungsversand als PDF oder 

Outlookeintrag  

 Teilnehmer- und Gästelisten mit 

Verteilerfunktion  

 Standard-Teilnehmerlisten  

 Standard-Traktandenlisten 

 Checklisten-Integration  

(für Begehungen, Abnahmen, etc.)  Flexible Gliederung und Sortierung 

der Traktanden 

 Online Protokollierung oder 

externes Protokoll 

 Individueller oder globaler 

Überarbeitungsmodus  

 Entscheid- und Pendenzerstellung  

aus Traktanden  

 Verknüpfung mit Entscheid- und  

Pendenzenlisten  

 Pendenzenmanagement über 

mehrere Sitzungen  

 Dateien anhängen oder verknüpfen 

CUBE ProjectAssistant 
Sitzungswesen 

 

CUBE ProjectAssistant bietet Ihnen Mehrwert für 

effiziente Projektadministration | übernimmt repetitive 

Aufgaben, ermöglicht Ordnung im Datenmanagement 

| unterstützt die firmenübergreifende Zusammenarbeit. 

…… CUBE Tools – unsere Lösung für effiziente Projekte. 

www.cubetools.ch |  cube.support@emchberger.ch  

Kontakt:  CUBE Tools | Emch+Berger AG Bern | Schlössl istrasse 23 | 3001 Bern | +41 58 451 61 11  

 

Exportieren Sie Pendenzen in eine Excelliste 

oder erstellen Sie von der gefilterten Pendenz- 

oder Entscheideliste ein formatiertes PDF, um 

sie an die Projektmitarbeiter zu versenden. 



  

/ Adressverwaltung 
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CUBE ProjectAssistant 
Adressverwaltung 

In der Adressliste  

werden sämtliche Personen und Organisationen erfasst. Die 

vorgegebenen Felder können durch beliebige 

benutzerdefinierte Felder erweitert werden. Verwenden Sie die 

praktische Suche und Filterung ihrer Datensätze und sortieren 

Sie das Resultat nach den gewünschten Spalten. Die 

gefilterten Daten können mittels Exportfunktion in eine 

Exceldatei geschrieben werden. 

Benutzerberechtigungen ermöglichen oder verhindern das 

Mutieren der vorhandenen Datensätze. 

 
Adressen bearbeiten  

Für die Änderungen der Adresseinträge wählen 

Sie zwischen der klassischen Formularwebseite 

oder dem Inline-Modus, welcher es ermöglicht, 

gleich in der Übersicht der Adressen 

Änderungen vorzunehmen. 

Änderungen über die Formularwebseite: Ob 

Personen oder Organisation bearbeitet werden 

sollen, wählen Sie den gewünschten Datensatz 

und öffnen Sie den Datensatz: 

Mit dem Inline-Modus lassen sich die 

Mutationen in der Adressübersicht vornehmen. 

Ein Doppelklick genügt, der Datensatz wird 

geöffnet und mit erneutem Doppelklick werden 

die Änderungen gespeichert: 

 

Die Änderungen werden protokolliert, 

entsprechend haben Sie im Überblick was, 

wann und von wem geändert wurde. 

Schnittstellen und Programmverbindungen 

Direkt aus der Adressverwaltung lassen sich Excellisten von 

den gefilterten Adressdatensätzen exportieren. Von jedem 

Adresseintrag lassen sich vCards erstellen. 

Mit einem Klick auf die E-Mail wird eine neue E-Mailnachricht 

geöffnet und ein Klick auf die Telefonnummer startet 

beispielsweise «Skype for Business». 

 

Adressen importieren 

Verwenden Sie die bereitgestellte Excelvorlage, um neue Adressen automatisch in CUBE PA zu importieren: 



 

  

 

Die fünf Model des Anforderungs- und Mängelmanagements 

• Zentrale Verwaltung von Personen und Firmen 

• Einfache und intuitive Bedienung 

• Spalten ein- und ausblenden / persönliche Ansichtskonfiguration 

• Erweiterbar durch benutzerdefinierte Felder 

• Such- und Filterfunktionen sowie Sortierfunktion 

• Excelexport für Suchresultate 

• vCard Erstellung aus Einträgen 

• E-Mail-Erstellung und Telefonfunktion 

• Inline-Bearbeitung (Mutationen direkt in der Adressübersicht) 

• Adressenimport via Excelvorlage 

Die Adressverwaltung ist nahtlos in den 

CUBE ProjectAssistant integriert. Erfasste 

Personen können mit wenigen Klicks als CUBE-

Benutzer aktiviert werden.  

Mit administrativen Rechten lassen sich in der 

Benutzerverwaltung weitere Einstellungen 

vornehmen. CUBE ProjectAssistant verwendet ein 

rollenbasiertes Berechtigungssystem, welches 

Ihnen ermöglicht, gezielt Module und Funktionen 

für Anwender freizuschalten. Hier wird ebenfalls 

definiert, welche Projekte und Sitzungsarten ein 

Benutzer sehen soll sowie welchen Gremien, 

Teams und Gruppen ein Benutzer angehört. 

Um einen Workflow beispielsweise im 

Beschaffungswesen oder Anforderungs-

management benutzerorientiert zu steuern, 

werden die gewünschten Stati ebenfalls einem 

Anwender zugeordnet. Dadurch wird detailliert 

gesteuert, wer welche Aufgaben / 

Teilarbeitsschritte innerhalb eines Prozesses 

ausführen kann. 

Die Zugriffsrechte auf Dokumente werden mittels 

Freigabe an Benutzer oder Gruppen geregelt. 

 

 

CUBE ProjectAssistant Mobile-App: Verwenden Sie unsere gratis App für iOS und Android.  

Folgende Module stehen Ihnen für den mobilen Einsatz zur Verfügung: 

Übersicht | Adressverwaltung | Geschäfte | Sitzungswesen | Dokumentenablage 

Features der Adressverwaltung: 

o  



        

 

CUBE Project Assistant 
Modulübersicht 

 Dokumentenablage mit ReproDruck-

Funktion 

 Sitzungswesen mit Pendenz- und Entscheid-

Verwaltung 

 Adressliste: Verwaltung aller Personen und 

Organisationen 

 Projektjournal mit chronologischer 

Dokumentation 

 Anforderungs- und Mängelmanagement 

 Terminplanung: Projektplan-Import und 

Filterung 

 Qualitätsmanagement: Projekthandbuch 

online erstellen | Dokumentbereitstellung 

 CRM (Customer Relationship 

Management): Event-Management mit 

Einladungsverwaltung 

 Beschaffungswesen und Controlling: 

Beschaffungsunterstützung und 

Kostenübersicht 

CUBE ProjectAssistant bietet Ihnen Mehrwert für 

effiziente Projektadministration | übernimmt repetitive 

Aufgaben, ermöglicht Ordnung im Datenmanagement 

| unterstützt die firmenübergreifende Zusammenarbeit. 

…… 

CUBE ProjectAssistant - Modulübersicht 

1.  

CUBE Tools – unsere Lösung für effiziente Projekte. 

www.cubetools.ch |  cube.support@emchberger.ch  

Kontakt:  CUBE Tools | Emch+Berger AG Bern | Schlössl istrasse 23 | 3001 Bern | +41 58 451 61 11  

 

Besuchen Sie unsere Webseite. 

Bleiben Sie auf dem Laufenden mit unseren 

News-Einträgen und erfahren Sie mehr über 

unsere Kundenprojekte, bei welchen CUBE 

ProjectAssistant erfolgreich eingesetzt wird. 

Effiziente Projektabwicklung mit dem  

CUBE ProjectAssistant 

wurde von Fachexperten der Emch+Berger AG 

Bern entwickelt und erfüllt die hohen Ansprüche 

von Projektleitern und -mitarbeitenden an die 

Zusammenarbeit, Verfügbarkeit, Nachvoll-

ziehbarkeit und die zielgruppenorientierte 

Aufbereitung der relevanten Daten. 

Dokumentenablage  

Sitzungswesen 

Anforderungsmanagement 

Projektjournal 

Adressliste 

Controlling 

CRM 

Beschaffungswesen 

Einstellungen 



  

/ Anforderungsmanagement 

/ Mängelmanagement 
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CUBE ProjectAssistant 
Anforderungs- und 

Mängelmanagement 

Das Modul Anforderungs- und 

Mängelmanagement  

ist ein Hilfsmittel zur Erfassung und Verwaltung 

von technischen, baulichen, betrieblichen und 

organisatorischen Anforderungen auf allen 

Projektstufen. Der Workflow orientiert sich 

dabei an einem Statussystem, welches den 

Benutzer durch sämtliche Arbeitsschritte / 

Prozesse wie Anforderungen erfassen und 

validieren, Mängel aufnehmen und deren 

Behebung nachweisen u.a. führt. Sie haben 

jederzeit den Überblick über eine Abnahme und 

wissen genau, welche Arbeiten noch erledigt 

oder nachgebessert werden müssen. 

Für den Workflow werden Rollen / Stellen 

definiert (siehe Statusübersicht links). Die 

verschiedenen Rollen / Stellen übergeben sich 

die Tasks mittels dem Statussystem. CUBE PA 

unterstützt Sie mit einer simplen 

Statussteuerung mit roten und grünen Buttons: 

 

 

Jede Rolle / Stelle sieht dann auf ihrer 

persönlichen Übersicht die offenen Tätigkeiten 

und mit einem Klick kann die Aufgabe geöffnet 

und weiterbearbeitet werden. Wer 

Anforderungen erfasst, sieht «Zu bearbeiten»: 

Die Prüfstelle sieht sämtliche offenen 

Prüfpunkte und öffnet die entsprechende 

Aufgabe mit dem blauen Titellink: 

 

Jede Änderung einer Anforderung wird protokolliert 

und kann von allen Beteiligten eingesehen werden. 

Entstehen aus den Anforderungen offene Arbeiten 

/ Reparaturen, können diese mit dem verknüpften 

Modul Pendenzen erfasst, terminiert und an die 

verantwortlichen Personen oder Firmen zugeordnet 

werden. In der Übersicht ist grafisch ersichtlich wie 

der Gesamtprozess voranschreitet: 



 

  

 

Die fünf Model des Anforderungs- und Mängelmanagements 

1. Anforderungen: Zuerst werden die Anforderungen erfasst, 

welche im Zusammenhang mit dem Projekt, den Vorbereitungen 

oder Umsystemen stehen. 

2. Arbeitspakete: Sie beschreiben Arbeitsschritte eines Projekts 

oder fassen gewisse Arbeiten zusammen, welche bspw. einen 

Auftragnehmer betreffen. 

3. Mängel (Vorbehalte): Bezeichnen die Mängel an Projektarbeiten, 

welche noch einer Korrektur oder Besserung bedürfen. Sie 

können mit Pendenzen oder Arbeitspaketen verknüpft werden.  

4. Pendenzen: Die Pendenzen entsprechen den Pendenzen des 

Sitzungswesens und können Bestandteil eines Mangels sein. 

5. Checklisten: Sie unterstützen bei einer Abnahme oder einer 

Begehung. Die im Voraus erstellte Checkliste wird Punkt für Punkt 

abgearbeitet und Unregelmässigkeiten werden kommentiert. 

Das Checklistenmodul kann einerseits im Sitzungswesen / 

Sitzungsprotokoll oder bei den Mängeln (Vorbehalten) eingebunden 

werden. Jeder einzelne Prüfpunkt wird kommentiert und mit einem 

Status versehen, welcher frei definiert werden kann. Fotos einer 

Begehung oder Abnahme können dem einzelnen Prüfpunkt 

angehängt werden. Es ist möglich von den erfassten Daten 

Auswertungen und Übersichten zu erstellen. 

Alle Änderungen, welche im Module Anforderungsmanagement vorgenommen werden, sind protokolliert und können 

eingesehen werden. Dies gilt für Änderungen an den Einträgen selbst, wie auch Änderungen des Status. Mit Datum und 

Bearbeiter, sowie Zeitstempel lässt sich die Arbeit rückverfolgen und auch die geänderten Inhalte werden aufgelistet. 

Die fünf Model des Anforderungs- und Mängelmanagements 

o  



        

 

CUBE Project Assistant 
Anforderungs- und 

Mängelmanagement 

 

 Dashboard für Arbeitsstand-Übersicht 

 Benutzerabhängige Übersicht über anstehende Tätigkeiten 

 Benutzerdefinierte Felder 

 Workflow mittels Statussystem 

 Volltextsuche und Filterung 

 Integration von Checklisten zur Erfassung von Mängeln 

 Checklisten für den mobilen Einsatz (Smartphones, 

Tablets) 

 Rückmeldungen mit Fotos und Kommentarfunktion 

 Daten stehen sofort zur Weiterverwendung bereit 

 Verknüpfung und Verlinkung der verschiedenen Module 

untereinander 

 Integration in den ganzen CUBE ProjectAssistant 

(Dokumentenablage) 

 Flexibel konfigurierbar 

 Workflow / Statussystem werden an Geschäftsprozessen 

angepasst 

 Rollen-basiertes Bearbeiten der Anforderungen/Aufgaben 

 Filtereinstellungen können gespeichert werden 

 Excelexport der gefilterten Daten 

 PDF Erstellung bei den Pendenzen 

CUBE ProjectAssistant bietet Ihnen Mehrwert für 

effiziente Projektadministration | übernimmt repetitive 

Aufgaben, ermöglicht Ordnung im Datenmanagement 

| unterstützt die firmenübergreifende Zusammenarbeit. 

…… 

Das Modul Anforderungsmanagement ist für 

eine grosse Menge Daten konzipiert, welche 

intuitiv und prozessorientiert bearbeitet werden. 

Verschiedene Auswahlfelder werden zu Beginn 

vordefiniert und während des Erfassens und 

Bearbeitens ausgewählt. Dadurch haben Sie ein 

vereinheitlichtes Wording und eine konsistente 

Datenbasis. Wo nötig werden die Eingaben mit 

Freitextfeldern ergänzt. Bei der Zuordnung von 

Personen wird auf die Adressdatenbank in CUBE 

ProjectAssistant zurückgegriffen. 

Weitere Features:  

6.  

CUBE Tools – unsere Lösung für effiziente Projekte. 

www.cubetools.ch |  cube.support@emchberger.ch  

Kontakt:  CUBE Tools | Emch+Berger AG Bern | Schlössl istrasse 23 | 3001 Bern | +41 58 451 61 11  

 



  

/ Beschaffungswesen 

/ Controlling 
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CUBE ProjectAssistant 
    / Beschaffungswesen 
    / Controlling 

Der Beschaffungsworkflow unterstützt Sie von der 

Offertanfrage über die Offerte und die Offertprüfung bis 

zum Vertragsabschluss. Die Verknüpfungen zwischen 

Offertanfrage, Offerte und Vertrag sind über ein 

intelligentes Nummerierungssystem einfach ersichtlich. 

Die eingehenden Offerten werden der entsprechenden 

Beschaffung zugewiesen, so dass Sie später bei der 

Beschaffung nur noch diejenige Offerte auswählen 

müssen, welche den Zuschlag erhält. 

Sie haben jederzeit den Überblick und sehen in der 

persönlichen Projektübersicht, welche Aufgaben für Sie 

bei der Beschaffung und der Vertragsüberwachung 

anstehen. 

Mit dem zusätzlichen Controllingmodul (Details siehe 

unten) behalten Sie die Kontrolle über die Beschaffungs- 

oder Projektkosten.  

Eine seriöse Datenpflege zahlt sich aus: Jede 

Beschaffung ist dokumentiert und mit der integrierten 

Suche finden Sie sofort die benötigten Einträge. 

Von den Protokollen und Anträgen lassen sich PDFs 

erstellen. 

 

 

 

Workflow einer Beschaffung 

 

 

CUBE ProjectAssistant stellt Ihnen mit dem Modul 

Beschaffungswesen ein hilfreiches Werkzeug an die 

Seite, um die verschiedenen Ausschreibungsverfahren 

optimal zu begleiten. 

Das Modul unterstützt: 

• Offene Verfahren 

• Freihändige Verfahren 

• Einladungsverfahren 

 

 

Der abgebildete Workflow und das verwendete Statussystem kann an die eigenen Geschäftsprozesse oder 

Beschaffungsgegebenheiten angepasst werden.  

 

 

Sie erfassen, welche Firmen an einer 

Offertstellung interessiert sind und sehen dies 

in einer Übersicht: 

 

Workflow Statussystem 

In der Beschaffungsübersicht können Sie mit 

einem Klick in die zugehörigen Einträge der 

Offerten und Verträge wechseln. 

 



 

  

 

Die fünf Model des Anforderungs- und Mängelmanagements 

• Workflowbasiert Beschaffungen begleiten 

• Verlinkung zu den benötigten Ressourcen / Dokumenten 

• Verlinkung zu anderen CUBE ProjectAssistant Ressourcen 

• Projekte, Teilprojekte 

• Personen und Firmen 

• Automatisierte Brieferstellung (PDF / E-Mail) 

• Einfache Text-Formatierung mit Tabellen- und Linkseinbindung 

• Übersicht über die anstehenden Tätigkeiten (in der persönlichen 

Projektübersicht) 

• Controlling: Verknüpfung zu Beschaffungen und 

Nachtragsbeschaffungen 

• Grafische und tabellarische Übersichten über Beschaffungs- und 

Projektbudget 

CUBE ProjectAssistant Mobile-App: Verwenden Sie unsere gratis App für iOS und Android.  

Folgende Module stehen Ihnen für den mobilen Einsatz zur Verfügung: 

Übersicht | Adressverwaltung | Geschäfte | Sitzungswesen | Dokumentenablage 

Features des Beschaffungswesens / Controllings: 

o  

 

Das Beschaffungs- oder Projektkostencontrolling 

 
Im Controllingmodul wird der Kontenplan erstellt und sämtliche Rechnungen werden erfasst. Ein Konto wird mit 

einer oder mehreren Beschaffungen verknüpft. Das Budget dieser Beschaffung inkl. Nachtragsbeschaffungen 

 

Eine weitere Übersicht ist das Kostencontrolling im Überblick: 

Sie sehen die verschiedenen Konti sowie den Rechnungsstand und das verbleibende Budget. 

 

wird angezeigt, wie auch das Total sämtlicher Rechnungen. Als 

Übersichten lassen sich Diagramme erstellen, beispielsweise 

wie weit der Fortschritt der erfassten Rechnungen ist. Der 

Rechnungsworkflow kann die eigenen Geschäftsprozesse 

abbilden.  

 



        

 

CUBE Project Assistant 
Modulübersicht 

 Dokumentenablage mit ReproDruck-

Funktion 

 Sitzungswesen mit Pendenz- und Entscheid-

Verwaltung 

 Adressliste: Verwaltung aller Personen und 

Organisationen 

 Projektjournal mit chronologischer 

Dokumentation 

 Anforderungs- und Mängelmanagement 

 Terminplanung: Projektplan-Import und 

Filterung 

 Qualitätsmanagement: Projekthandbuch 

online erstellen | Dokumentbereitstellung 

 CRM (Customer Relationship 

Management): Event-Management mit 

Einladungsverwaltung 

 Beschaffungswesen und Controlling: 

Beschaffungsunterstützung und 

Kostenübersicht 

CUBE ProjectAssistant bietet Ihnen Mehrwert für 

effiziente Projektadministration | übernimmt repetitive 

Aufgaben, ermöglicht Ordnung im Datenmanagement 

| unterstützt die firmenübergreifende Zusammenarbeit. 

…… 

CUBE ProjectAssistant - Modulübersicht 

1.  

CUBE Tools – unsere Lösung für effiziente Projekte. 

www.cubetools.ch |  cube.support@emchberger.ch  

Kontakt:  CUBE Tools | Emch+Berger AG Bern | Schlössl istrasse 23 | 3001 Bern | +41 58 451 61 11  

 

Besuchen Sie unsere Webseite. 

Bleiben Sie auf dem Laufenden mit unseren 

News-Einträgen und erfahren Sie mehr über 

unsere Kundenprojekte, bei welchen CUBE 

ProjectAssistant erfolgreich eingesetzt wird. 

Effiziente Projektabwicklung mit dem  
 

CUBE ProjectAssistant 
 

wurde von Fachexperten der Emch+Berger AG 

Bern entwickelt und erfüllt die hohen Ansprüche 

von Projektleitern und -mitarbeitenden an die 

Zusammenarbeit, Verfügbarkeit, Nachvoll-

ziehbarkeit und die zielgruppenorientierte 

Aufbereitung der relevanten Daten. 

Dokumentenablage  

Sitzungswesen 

Anforderungsmanagement 

Projektjournal 

Adressliste 

Controlling 

CRM 

Beschaffungswesen 

Einstellungen 
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Das Customer Relationship Management in CUBE 

PA ermöglicht Ihnen effizient Veranstaltungen (Anlässe, 

Präsentationen und Schulungen) zu koordinieren. Es 

unterstützt Sie bei der Erstellung und Verwaltung von 

Teilnehmerlisten, dem Versand der Einladungen, dem 

Verwalten von Anmeldungen und dem Versand von 

Erinnerungen. Für Ihre Veranstaltung erstellen Sie eine 

Einladung in Form eines Online-Flyers mit den Angaben 

zum Anlass wie Termin, Zeit, Bemerkungen und 

Weiteres. Die E-Mail-Einladung versenden Sie direkt aus 

dem CRM an die gewünschte Personengruppe. Die 

Eingeladenen können über diese Webseite Ihre An- oder 

Abmeldung für den Anlass erfassen (mittels Klick).  

Die Funktionen im Überblick 

 Umfassendes Eventmanagement 

 Einfache Bedienung 

 Mehrsprachig (d/f/e) 

 Erstellen von Standard-Teilnehmerlisten 

 Teilnehmerimport von anderen 

Veranstaltungen 

 Verwaltung der An- und Abmeldungen 

 Statussystem und Erinnerungen 

 Export der gefilterten Teilnehmerlisten 

 Textbausteine für die Einladungen 

 Übersicht über alle Veranstaltungen 

Einladungswebseite: 

 Mit wenigen Klicks zur eigenen 

Einladungswebseite 

 Einfache und intuitive Bedienung 

 Vorgegebenes Layout  

 Integration von Bild und Text  

 Online-Texteditor mit Formatierungswerkzeugen 

 Einbinden von Links 

 An- / Abmeldefunktion über die Webseite 

CUBE ProjectAssistant 
Customer Relationship 

Management / 
Eventmanagement 

 

CUBE ProjectAssistant bietet Ihnen Mehrwert für 

effiziente Projektadministration | übernimmt repetitive 

Aufgaben, ermöglicht Ordnung im Datenmanagement 

| unterstützt die firmenübergreifende Zusammenarbeit. 

…… CUBE Tools – unsere Lösung für effiziente Projekte. 

www.cubetools.ch |  cube.support@emchberger.ch  

Kontakt:  CUBE Tools | Emch+Berger AG Bern | Schlössl istrasse 23 | 3001 Bern | +41 58 451 61 11  

 

Als Organisator haben Sie jederzeit den Überblick 

über die versendeten Einladungen und deren 

Status. Sie sehen sofort wie viele Personen sich 

bereits an- oder abgemeldet haben. 
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CUBE ProjectAssistant 
Projektjournal 

CUBE ProjectAssistant bietet Ihnen Mehrwert für 

effiziente Projektadministration | übernimmt repetitive 

Aufgaben, ermöglicht Ordnung im Datenmanagement 

| unterstützt die firmenübergreifende Zusammenarbeit. 

…… 

Features im Überblick 

1.  

CUBE Tools – unsere Lösung für effiziente Projekte. 

www.cubetools.ch |  cube.support@emchberger.c h 

Kontakt:  CUBE Tools | Emch+Berger AG Bern | Schlössl istrasse 23 | 3001 Bern | +41 58 451 61 11  

 

Das Modul Projektjournal unterstützt das 

Führen eines strukturierten Projektjournals. Das 

Projektjournal besteht aus einer Sammlung von 

Geschäften, die ihrerseits in Teilgeschäfte unterteilt 

sind. Die Anzahl Teilgeschäfte ist unbeschränkt. 

Die letzten Einträge werden jeweils zuoberst 

angezeigt. 

 Einfache und übersichtliche 

Bedienung 

 Integriert in die CUBE Tool-Suite 

 Verschiedene Anwendungsmöglichkeiten 

(Journal, ToDo-Liste, Protokoll, 

Übersichten) 

 Unbeschränkte Geschäfte  

und Teilgeschäfte 

 Unbeschränkte Einträge pro Teilgeschäft 

 Chronologischer Überblick  

über die einzelnen Einträge 

 Statussystem auf Ebene Geschäft und 

Teilgeschäft 

 Dokumentbeilagen, welche einzeln oder 

zusammengefasst als ZIP-File 

heruntergeladen werden können 

 Erstellungs- und 

Änderungsdatumsstempel 

 Spalte- und Volltextsuche 

Einem Projektjournal können beliebig viele 

Dokumente angefügt werden, welche einzeln 

oder zusammen in einem ZIP-File 

heruntergeladen werden können. 

Ein Statussystem gibt den Zustand des 

übergeordneten Geschäfts wie auch der 

Teilgeschäfte wieder. 

Die einzelnen Einträge enthalten einen 

Zeitstempel wann der Eintrag erstellt und 

wann er geändert worden ist. Zudem können 

Sie eine Zuständigkeit definieren und einen 

Termin festlegen, bis wann eine Aufgabe 

erledigt werden soll. 

Das Journal kann bei verschieden Aufgaben 

zum Zuge kommen: Baujournal, Geschäfte-

übersicht, ToDo-Liste, Protokoll, Übersichten 

etc. 
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CUBE ProjectAssistant 
Qualitätsmanagement 

Das Modul Qualitätsmanagement 

erfüllt diese Anforderungen: Mit einfacher 

und intuitiver Bedienung lassen sich  

Online-Handbücher 

 

erstellen und lesen. Nachträgliche 

Umstrukturierung der Kapitel / Themen 

sind problemlos möglich. Hängen Sie 

ihren Kapiteln beliebig viele «Anschluss-

dokumente» an oder verweisen Sie auf 

Internetquellen. Der Inhalt lässt sich mit 

den gängigen Formatierungswerkzeugen 

gestalten. Fügen Sie bei Bedarf Tabellen 

ein. 

Das erstellte Handbuch können Sie mit 

einem Klick als PDF Dokument 

exportieren. 

 

  

 und bietet noch mehr.  

• Online Handbücher erstellen 

• Bereitstellen von Dokumenten 

 

 

 

Bereitstellen von Dokumenten 
 

PDF Dokumente, welche für alle Mitarbeiter prominent und einfach zugänglich sein sollen, lassen sich im Modul 

Qualitätsmanagement ablegen. 

 

 

Sie suchen … ein editierbares Handbuch, 

• welches in das zentrale Projekttool und 

die Datenablage integriert ist 

• welches für sämtliche Projektmitarbeiter 

von überall und zu jeder Zeit zugänglich 

ist 

• welches bei Bedarf per Knopfdruck in ein 

PDF exportiert werden kann 

 

 



 

  

 

Die fünf Model des Anforderungs- und Mängelmanagements 

• Übersichtliche und intuitive Bedienung 

• Publikation von Sicherheitspapieren oder anderen Unterlagen 

• Online-basiertes Erstellen von Handbüchern jeglicher Art 

• 5-stufige Gliederung der Kapitel oder Themen 

• Drag & Drop-Funktion für die Sortierung der Kapitel oder Themen 

• Einfache Text-Formatierung mit Tabellen- und Linkseinbindung 

• Copy & Paste für die Übernahme von formatierten Texten 

• Exportierung des Handbuchs als PDF 

CUBE ProjectAssistant Mobile-App: Verwenden Sie unsere gratis App für iOS und Android.  

Folgende Module stehen Ihnen für den mobilen Einsatz zur Verfügung: 

Übersicht | Adressverwaltung | Geschäfte | Sitzungswesen | Dokumentenablage 

Features des Qualitätsmanagements: 

o  

 

Qualität mittels Workflows - Dokumentenmanagement 

 

Erstellen Sie für die Dokumentenablage gemäss Ihren Geschäftsprozessen einen Workflow für sämtliche 

Dokumente. Mit der Berechtigungssteuerung können Sie gezielt bestimmen, wer welchen Workflowstatus 

auswählen kann. Damit lassen sich in CUBE ProjectAssistant Sicherheits- und Qualitätsmechanismen 

implementieren. 
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 Projektjournal mit chronologischer 

Dokumentation 
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 Terminplanung: Projektplan-Import und 
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Besuchen Sie unsere Webseite. 

Bleiben Sie auf dem Laufenden mit unseren 

News-Einträgen und erfahren Sie mehr über 

unsere Kundenprojekte, bei welchen CUBE 

ProjectAssistant erfolgreich eingesetzt wird. 

Effiziente Projektabwicklung mit dem  
 

CUBE ProjectAssistant 
 

wurde von Fachexperten der Emch+Berger AG 

Bern entwickelt und erfüllt die hohen Ansprüche 

von Projektleitern und -mitarbeitenden an die 

Zusammenarbeit, Verfügbarkeit, Nachvoll-

ziehbarkeit und die zielgruppenorientierte 

Aufbereitung der relevanten Daten. 
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