
 

  

CUBE ProjectAssistant 
Unsere Lösung für effiziente Projekte 



 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Die Dokumentenablage und das 
Planmanagement ermöglichen ein 
schnelles Ablegen und Bereitstellen von 
Dokumenten. Eine firmenübergreifende 
Zusammenarbeit ist problemlos möglich 
und dennoch bleiben die Daten dank 
Berechtigungen sicher. Unterstützung der 
gesamten Planung inkl. Kontroll- und 
Freigabeprozess. Direkte Anbindung von 
Reprozentren zur effizienten Plan-
lieferung auf die Baustelle sowie 
automatische Aufbereitung der Plot-
Lieferungen zur einfachen Rechnungs-
stellung an die Bauherrschaft. 
Elektronischer Dokumentenversand per 
E-Mail via Attachment oder Link. 

• Versionierung  
und Historie 

• Geolokalisierung 
• Ordnerstruktur  

und Tagging 
• Zusammenfassen von  

Dokumenten in Dossiers 
• Druckaufträge und Versandfunktion 
• Berechtigungsmechanismus 
• Filter- und Suchfunktionen 
• Volltextsuche auch innerhalb der Dateien 
• Dokumenten-Checkout für geschützte Weiterarbeit 
• Favorisierung in der Übersicht 
• Benachrichtigungen bei Veränderungen 
• Workflow-Unterstützung 
• Möglichkeit, Personen ausserhalb CUBE gezielt 

Zugriff auf bestimmte Dokumente zu erteilen 

• Verwaltung von Personen und Firmen 
• Erweiterbar durch benutzerdefinierte Felder 
• Such- und Filterfunktionen 
• Excelexport für  

Suchresultate 
• vCard Erstellung  

aus Einträgen 

                                  Das Sitzungswesen  
                                  übernimmt repetitive  
                                  Arbeiten in einem  
                                  Projekt und hilft in  
                                  der Vielfalt von  
                                  Sitzungen eine 
Struktur zu schaffen. Die verschiedenen 
Sitzungen werden gegliedert und nutzen 
einheitliche Abläufe von der Einladung, über 
Traktandenerstellung, zur Protokollierung 
und dem Abschluss einer Sitzung. Erstellte 
Pendenzen und Entscheide werden sauber 
gegliedert und in Verknüpfung mit Sitzung 
und Projekt abgelegt.  

• Unbegrenzte Sitzungstypen 
• Projektverknüpfungen 
• Einladungsversand als PDF oder Outlookeintrag 
• Teilnehmer- und Gästelisten mit Verteilerfunktion 
• Standard-Teilnehmerlisten 
• Standard-Traktandenlisten 
• Praktische Traktendenführung 
• Flexible Gliederung und Sortierung 
• Direkte Protokollierung 
• Individueller oder globaler Überarbeitungsmodus 
• Entscheid- und Pendenzerstellung aus Traktanden 
• Verknüpfung mit Entscheid- und Pendenzenlisten 
• Pendenzenmanagement über mehrere Sitzungen 
• Dateien anhängen oder verknüpfen 

In der Adressliste werden sämtliche Personen und 
Firmen erfasst und verwaltet. Die vorgegeben 
Felder können durch beliebige benutzerdefinierte 
Felder erweitert werden. Praktische Suche und 
Filterung der Datensätze, sowie Exportfunktion für 
Excellisten der gefilterten Daten. Inline-Editierung: 
Bearbeiten Sie Ihre Datensätze in der Gesamtliste. 

Bei der Bearbeitung mittlerer bis grosser Projekte 

fallen bedeutende Mengen an Information an. 

Diese müssen erfasst, verwaltet und für die 

verschiedenen Anspruchsgruppen geeignet 

aufbereitet werden. 

CUBE ProjectAssistant wurde von Fachexperten 

der Emch+Berger AG Bern entwickelt und erfüllt 

die hohen Ansprüche von Projektleitern und 

Projektmitarbeitern an die Zusammenarbeit, 

Verfügbarkeit, Nachvollziehbarkeit und die 

zielgruppenorientierte Aufbereitung der relevanten 

Daten. 

 Die Zugriffsregelungen aufgrund der verschiedenen Projektrollen und Benutzerkreise sind flexibel 

konfigurierbar, um die Vertraulichkeit der Daten optimal zu gewährleisten. Für den Einsatz in 

mehrsprachigen Projekten kann die Sprache gewählt werden (Deutsch, Französisch, Englisch). 

 



 

  

• Modul bestehend aus: 
• Anforderungen 
• Vorbehalte (Mängel) 
• Pendenzen (Gemeinsam mit Sitzungswesen) 
• Arbeitspaketen 

• Dashboard für Arbeitsstand Übersicht 
• Userabhängige Übersicht über anstehende Tätigkeiten 
• Benutzerdefinierte Felder 
• Workflow mittels Statussystem 
• Volltextsuche und Filterung 
• Integration von Checklisten zur Erfassung von Mängeln 
• Checklisten für den mobilen Einsatz (Smartphones, Tablets) 

• Rückmeldung mit Fotos und Kommentar 
• Daten stehen sofort zur Weiterverwendung bereit 

Das Modul Anforderungs - und Mängelmanagement ist 
ein Hilfsmittel zur Erfassung und Verwaltung von 
technischen, baulichen, betrieblichen und 
organisatorischen Anforderungen auf allen Projektstufen. 
Der Workflow orientiert sich dabei an einem Statussystem, 
welches den Benutzer durch sämtliche Arbeitsschritte / 
Prozesse wie Anforderungen erfassen und validieren, 
Mängel aufnehmen und deren Behebung nachweisen u.a. 
führt. Sie haben jederzeit den Überblick über eine 
Abnahme und wissen genau, welche Arbeiten noch 
erledigt oder nachgebessert werden müssen. 

• Online-basiertes Erstellen 
von Projekt- und 
Bauleitungshandbüchern 

• Gliederung der Themen 
oder Kapitel 

• Intuitive Bedienung 
• Simple Formatierung mit 

Tabellen und Link-
Einbindung 

• Exportierung als PDF 
• Bereitstellen von 

Dokumenten 

Qualitätsmanagement: Sie können Projekthandbücher 
oder Sicherheitspapiere erstellen, diese einer 
ausgewählten Leserschaft zugänglich machen oder das 
Dokument als PDF exportieren. Themen oder Kapitel 
können Sie gliedern und 

mit den gängigen Mitteln  
formatieren. Ebenso ist 
es möglich, Dateien 
anzuhängen oder externe 
Quellen zu verlinken. 
Benötigte Dokumente  
können zum Download 
bereitgestellt werden. 

 

• Umfassendes  
Eventmanagement 

• Mehrsprachig (d/f/e) 
• Erstellen von Standard- 

Teilnehmerlisten 
• Teilnehmerimport von anderen 

Veranstaltungen 
• Verwaltung der An- und Abmeldungen 
• Statussystem und Erinnerungen 
• Export der gefilterten Teilnehmerliste 
• Erstellen einer Einladungswebseite 

Das CRM (Customer Relationship 
Management) ermöglicht Ihnen effizient 
Veranstaltungen (Anlässe, Präsentationen und 
Schulungen) zu koordinieren. Es unterstützt 
Sie bei der Einladungserstellung, dem 
Verwalten von Anmeldungen, und Versenden 
von Erinnerungen. Für Ihre Veranstaltung 
erstellen Sie eine Einladungswebseite mit den 
wichtigsten Angaben zum Anlass. Die 
Eingeladenen können sich über diese 
Webseite an- oder abmelden. Der Organisator 
hat jederzeit den Überblick über die 
versendeten Einladungen und deren Status. 
Sie sehen sofort wie viele Personen sich 
bereits an- oder abgemeldet haben. 



 

CUBE Tools 
Unsere Lösung für effiziente Projekte 

 Controlling 

• Tabellenbasierte und grafische Übersichten 
• Verknüpfung mit Beschaffungen (Verträgen) 
• Nachtragsbeschaffungen werden automatisch 

berücksichtig 
• Hierarchische Kontenstruktur 
• Verknüpfung zur Dokumentenablage 
• Excelexport 
• Volltextsuche und Filterfunktionen 
• Einfache Struktur und Handhabung 

Das Controlling ermöglicht Ihnen in Verbindung mit dem Beschaffungswesen eine transparente 
Kostenübersicht über Projekte. Ausgehend von Beschaffungen und Verträgen werden diese mit dem 
Kontenplan verknüpft. Der Kontenplan kann in einer Struktur mit über- und untergeordneten Konten dargestellt 
werden. Ersichtlich sind die Vertragssummen, die Summe der erfassten Rechnungen, sowie die verbleibenden 
Kapazitäten. Projektspezifische Dashboards können zur Visualisierung konfiguriert werden. 

 Beschaffungen 

• Workflowbasiert Beschaffungen begleiten 
• Offerten 
• Offertprüfungsprotokolle 
• Vergabeanträge 
• Genehmigungen 
• Verträge 

• Verlinkungen zu den benötigten Ressourcen 
• Projekte, Teilprojekte 
• Personen und Firmen 

• Automatisierte Brieferstellung (PDF / Email) 
• Überblick über die anstehenden Tätigkeiten (in der 

persönlichen Projektübersicht) 

CUBE ProjectAssistant unterstützt den vollständigen 
Workflow einer Beschaffung von der Offertanfrage 
über die Offerteingänge und  
-Prüfung bis zum Vertrag. Die Verknüpfungen 
zwischen Offertanfrage, Offerte und Vertrag sind über 
ein intelligentes Nummerierungssystem einfach 
ersichtlich und nachvollziehbar. Sie haben jederzeit 
den Überblick und wissen, welche Aufgaben für Sie 
anstehen. Das Beschaffungswesen unterstützt 
unterschiedliche Verfahrenstype, z.B. freihändig, 
Einladung oder offen. 

• Unbeschränkte Geschäfte  
und Teilgeschäfte 

• Einfache und übersichtliche 
Bedienung 

• Statussystem 
• Chronologischer Überblick  

über Abläufe 
• Anhängen von Dokumenten 

Das Projektjournal besteht aus einer 
Sammlung von Geschäften, die ihrerseits in 
Teilgeschäfte unterteilt sind. Die Anzahl 
Teilgeschäfte ist unbeschränkt. Die letzten 
Einträge werden jeweils zuoberst angezeigt.  

CUBE Tools 

Emch+Berger AG Bern 

Schlösslistrasse 23 

Postfach 

CH-3001 Bern 

info@emchberger.ch 
Telefon +41 58 451 61 11 
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